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คำชี้แจงวิธีการมอบฉันทะ การลงทะเบียนและการแสดงเอกสารก่อนเข้าประชุม  
การออกเสียงลงคะแนนและการนับผลการลงคะแนนเสียงในการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจำปี 2567 

การลงทะเบียน  

บริษัทเปิดให้ผู้ถือหุ้น และ/หรือผู้รับมอบฉันทะลงทะเบียนเพื่อเข้าร่วมประชุมได้ตั้งแต่เวลา 10.00 น. ของ
วันที่ 29 มีนาคม 2567  ณ ห้องประชุมชั้น 2 บริษัท ลีดเดอร์ กรุ๊ป จำกัด (มหาชน) เลขที่ 238 , 240, 242, 244    
ซอยรามอินทรา 65 แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร  

การมอบฉันทะ 

กรณีที่ผู้ถือหุ้นไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ด้วยตัวเอง ผู้ถือหุ้นสามารถมอบฉันทะให้บุคคลอื่นเข้าประชุม
และออกเสียงแทนตนได้ โดยบริษัทได้จัดให้มีหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. และแบบ ข. ตามแบบที่กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า กระทรวงพาณิชย์ได้กำหนด  

วิธีการมอบฉันทะสามารถดำเนินการได้ดังนี้ 

1. ผู้ถือหุ้นให้ใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือแบบ ข. แบบใดแบบ และระบุการออกเสียงในแต่ละระเบียบ
วาระ 

2. ผู้ถือหุ้นที่มอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเพียงรายเดียวเป็นผู้เข้าประชุและออกเสียงลงคะแนน ไม่สามารถ
แบ่งแยกจำนวนหุ้นให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแยกการลงคะแนนเสียงได้ 

3. ผู้ถือหุ้นสามารถเลือกมอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค์  

โดยส่งหนังสือมอบฉันทะพร้อมเอกสารประกอบการมอบฉันทะมายัง บริษัท  ลีดเดอร์ กรุ๊ป จำกัด (มหาชน) 
เลขที่ 238, 240, 242, 244 ซอยรามอินทรา 65 แขวงท่าแร้ง เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร 10220  

4. ผู้ถือหุ้นกรอกข้อความในหนังสือมอบฉันทะให้ถูกต้องและชัดเจน และให้ผู้ถือหุ้น (ผู้มอบฉันทะ) และผู้รับ
มอบฉันทะลงลายมือชื่อในหนังสือมอบฉันทะ และปิดอาการแสตมป์จำนวน 20 บาท พร้อมทั้งขีดฆ่าลงวันที่
ที่ทำหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว 

5. ให้ผู้รับมอบฉันทะแสดงหนังสือมอบฉันทะและเอกสารประกอบการมอบฉันทะตามที่ได้ระบุไว้ในส่วนของ
เอกสารที่ต้องนำมาแสดงในวันประชุม ณ สถานที่ลงทะเบียนสำหรับผู้รับมอบฉันทะในวันประชุม 

เอกสารที่ต้องนํามาแสดงในวันประชุม 

ผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดา 

1. กรณีผู้ถือหุ้นมาร่วมประชุมด้วยตัวเอง : 

ให้แสดงบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น       
ชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุ และหากไม่มีการเปลี่ยนชื่อ - นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย 

2. กรณีที่มีการมอบฉันทะ: ให้แสดง 

1) หนังสือมอบฉันทะที่กรอกข้อความครบถ้วน และลงลายมือชื่อของผู้ถือหุ้น (ผู้มอบฉันทะ) และผู้รับมอบ
ฉันทะลงลายมือชื่อในหนังสือมอบฉันทะ และปิดอาการแสตมป์ครบถ้วนแล้ว 

2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง  (กรณี
เป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุของผู้มอบฉันทะ ซึ่งผู้ถือหุ้น (ผู้มอบฉันทะ) ได้ลงลายมือชื่อรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

3) บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น             
ชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุของผู้รับมอบฉันทะ 



สิ่งที่ส่งมาด้วยลำดบัที่ 5 

                                                                             หน้า 2 จาก 3                                    คำชี้แจงกอ่นเข้าประชุมฯ  

ผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคลไทย 

1. กรณีผู้มีอำนาจลงนามแทนนิตบิคุคลมาร่วมประชุมด้วยตนเอง: ให้แสดง  

1) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณี
เป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุ ของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล ซึ่งได้ลงลายมือชื่อรับรอง
สำเนาถูกต้อง  

2) สำเนาหนังสือรับรองของนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย์ที่รับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคล และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบอำนาจ มีอำนาจ
กระทำการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น  

2. กรณีที่มีการมอบฉันทะ: ให้แสดง  

1) หนังสือมอบฉันทะซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือชื่อของผู้ถือหุ้น (ผู้มอบฉันทะ) 
และผู้รับมอบฉันทะ และติดอากรแสตมป์ครบถ้วนแล้ว  

2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณี
เป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุ ของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล และผู้รับมอบฉันทะซึ่งได้   
ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง  

3) บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น   
ชาวต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุ ของผู้รับมอบฉันทะ  

4) สำเนาหนังสือรับรองของนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย์ที่รับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคล และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบอำนาจ มีอำนาจ
กระทำการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น  

การออกเสียงลงคะแนนและการนับผลการลงคะแนนเสียง 
ประธานที่ประชุมหรือผู้รับมอบหมายให้ดำเนินการประชุม จะแจ้งวิธีการออกเสียงลงคะแนนและการนับผล

การลงคะแนนเสียงให้ที่ประชุมทราบก่อนเข้าสู่วาระการประชุม 
1. การออกเสียงลงคะแนน 

- ให้นับหนึ่งหุ้นเป็นหนึ่งเสียง 
- การออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระ ประธานที่ประชุมหรือผู้รับมอบหมายให้ดำเนินการประชุม จะ

สอบถามที่ประชุมว่ามีผู้ถือหุ้นท่านใดคัดค้าน หรืองดออกเสียง โปรดยกมือขึ้น 
• หากมีผู้ถือหุ้นท่านใดยกมือคัดค้าน หรืองดออกเสียง ให้ผู้ถือหุ้นบันทึกการลงมติคัดค้านหรืองดออก

เสียงในบัตรลงคะแนนที่เจ้าหน้าที่ได้แจกให้ก่อนเข้าประชุม  และประธานที่ประชุมหรือผู้รับมอบหมายให้ดำเนินการ
ประชุม จะให้เจ้าหน้าที่นำบัตรลงคะแนนของผู้ถือหุ้นที่คัดค้านหรืองดออกเสียงไปตรวจนับคะแนนเสียง  และถือว่า    
ผู้ถือหุ้นที่ไม่ได้ยกมือในที่ประชุมมีมติให้อนุมัติ ตามที่ประธานที่ประชุมเสนอให้ที่ประชุมพิจารณาลงมติ 

• หากไม่มีผู้ถือหุ้นท่านใดยกมือคัดค้าน หรืองดออกเสียง ถือว่าที่ประชุมมีมติเป็นเอกฉันท์ให้อนุมัติตามที่
ประธานที่ประชุมเสนอให้ที่ประชุมพิจารณาลงมติ เว้นแต่กรณีที่ผู้ถือหุ้นได้ทำเครื่องหมายในหนังสือมอบฉันทะไวแ้ล้ว
ว่าประสงค์จะลงมติคัดค้านหรืองดออกเสียงประการใด ซึ่งบริษัทได้บันทึกคะแนนเสียงที่คัดค้านหรืองดออกเสียง
ดังกล่าวนั้นในการลงมติในแต่ละวาระไว้ด้วยแล้ว 

- ผู้ถือหุ้นที่มอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าประชุมแทน  และให้ผู้รับมอบฉันทะออกเสียงลงคะแนนตาม
ความประสงค์ของผู้ถือหุ้นตามที่ผู้ถือหุ้นระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะนั้น  บริษัทจะนำการออกเสียงลงคะแนนตามที่     
ผู้ถือหุ้นระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะดังกล่าวไปบันทึกรวบรวมไว้ล่วงหน้าในขณะที่ผู้รับมอบฉันทะลงทะเบียนเรียบร้อย
แล้ว เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกให้แก่ผู้รับมอบฉันทะไม่ต้องไปกรอกบัตรลงคะแนนเสียงในที่ประชุมอีก  และนำ
คะแนนเสียงดังกล่าวมารวมกับการออกเสียงลงคะแนนดังกล่าวข้างต้น 
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2. การนับผลการลงคะแนนเสียง 
- การนับผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ บริษัทจะนับคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้นในที่ประชุม และของ         

ผู้ถือหุ้นที่มอบฉันทะให้แก่ผู้รับมอบฉันทะที่บริษัทบันทึกไว้ล่วงหน้า ในขณะที่ผู้รับมอบฉันทะลงทะเบียนเข้าประชุมที่
ออกเสียงไม่เห็นด้วย และงดออกเสียง มาหักออกจากจำนวนหุ้นทั้งหมดของผู้ที ่มาประชุมและมีสิทธิออกเสียง
ลงคะแนนในแต่ละวาระ 

- ประธานที ่ประชุมหรือผู ้รับมอบหมายให้ดำเนินการประชุม จะประกาศให้ที ่ประชุมทราบผลการ
ลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ หลังจากการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระสิ้นสุดลง โดยจะแยกคะแนนเสียง เห็น
ด้วย ไม่เห็นด้วย และงดออกเสียง กี่เสียง และคิดเป็นสัดส่วนร้อยละเท่าใด 

 
อย่างไรก็ตาม ในวาระเลือกตั้งกรรมการ ให้ผู้ถือหุ้นและผู้รับมอบฉันทะทุกรายบันทึกการลงมติ (ไม่ว่า

จะเป็นกรณีที่เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ก็ตาม) ในบัตรลงคะแนนที่เจ้าหน้าที่ได้แจกให้ก่อนเข้าประชุม 
เพื่อออกเสียงเลือกตั้งกรรมการเป็นรายบุคคล และประธานที่ประชุมจะให้เจ้าหน้าที่เก็บบัตรลงคะแนนของผู้ถือหุ้น
และผู้รับมอบฉันทะทุกรายไปตรวจนับคะแนนเสียง และประธานที่ประชุมหรือผู้รับมอบหมายให้ดำเนินการประชุม 
จะประกาศให้ที่ประชุมทราบผลการลงคะแนนเสียงเลือกตั้งกรรมการแต่ละท่าน  โดยจะแยกคะแนนเสียงเห็นด้วย ไม่
เห็นด้วย และงดออกเสียง กี่เสียง และคิดเป็นสัดส่วนร้อยละเท่าใด 
 

 


